公租房业务办理流程
    一、申请人及共同申请人提供不动产登记证明（不动产登记中心）、个人信用报告（中国人民银行）。

    二、户籍所在地街道办事处(镇政府)领表：

    1、阳春市市区住房保障申请表；

    2、填表说明；

3、申请承诺书；

4、申请人及共同申请人基本情况；

    5、申请家庭住房情况;

    6、申请家庭收入、资产等情况；

    7、社会保险缴纳（领取）证明；

    8、阳春市申请公共租赁住房家庭经济状况核对授权书；

    申请人仔细阅读填表说明之后，请按自己实际情况如实填写以上表格内容。

    三、申请人需提交给街道办事处的相关资料（原件核对，复  印件存档）：

1、申请人和共同申请人户口本原件和复印件、身份证原件和复印件、结婚证原件和复印件；

2、离婚提供离婚证原件和复印件、离婚协议书原件和复印件。

3、新出生婴儿（没入户籍）提供出生证原件和复印件；

4、丧偶提供死亡证明原件和复印件或火化证原件和复印件。

5、阳春市市区住房保障申请表；

6、申请承诺书；

7、申请人及共同申请人情况表；

8、申请家庭住房情况；

9、申请家庭收入、资产等情况表；

10、阳春市申请公共租赁住房家庭经济状况核对授权书。

四、街道办事处审核流程：

1、阳春市公共租赁住房不予受理通知书；

2、救助申请居民家庭经济状况核对报告；

3、街道居委会（村委会）调查表；

4、阳春市申请公共租赁住房家庭经济状况核对结果告知书；

5、街道办事处（镇政府）审核意见（加意见、盖公章）；

6、阳春市申请公共租赁住房不予批准通知书；

7、街道办事处把审核完结的申请居民家庭相关资料移交到阳春市民政局。

    五、民政局审核流程：

1、阳春市民政局审核意见表（加意见、盖公章）；

2、民政局把审核完结的申请居民家庭相关资料移交到阳春市房屋租赁和物业服务所复核。

    六、阳春市房屋租赁和物业服务所审核流程：

1、市区公房管理部门复核意见表（加意见、盖公章）；

2、阳春市房屋租赁和物业服务所把审核完结的申请居民家 庭相关资料移交到阳春市住房和城乡建设局住房保障股终审。

七、阳春市住房和城乡建设局住房保障股终审流程：

1、通过公租房申请人及共同申请人填写表格的信息内容和阳春市申请公共租赁住房家庭经济状况核对授权书、阳春市申请公共租赁住房家庭经济状况核对结果告知书、救助申请居民家庭经济状况核对报告、街道居委会（村委会）调查表、街道办事处（镇政府）审核意见、阳春市民政局审核意见、市区公房管理部门复核意见、不动产登记证明、个人信用报告、社保证明相关材料及各单位审核意见来核实申请公租房保障家庭月可支配收入、年可支配收入、申请家庭资产净值限额、在本市无自有住房或现自有产权住房人均建筑面积低于15平方米等相关条件有没有超过申请标准。

2、为了确保申请公租房家庭成员材料的真实性，阳春市住房和城乡建设局去函阳春市税务局核实公租房申请家庭成员是否有纳税的情况、阳春市市场监督管理局核实公租房申请家庭成员是否有领取工商执照的情况、阳春市民政局核实公租房申请家庭成员的低保户情况（含低保起始时间）、阳春市公安局核实公租房申请家庭成员的车辆情况、阳春市自然资源局核实我市公租房申请家庭成员的住房、土地情况（入住公租房家庭成员五年内是否有房产、土地登记或转移记录）。

3、通过相关部门复函的查询结果，把符合公租房申请条件的家庭放到阳春市住房保障网申请轮候的公示、不符合公租房申请条件的家庭也放到阳春市住房保障网取消申请资格的公示。

4、通过阳春市房屋租赁和物业服务所统计的退房数据，阳春市住房和城乡建设局在阳春市住房保障网公布配租方案。（公示时间20天）。

5、配租方案在阳春市住房保障网公示20天后，阳春市住房和城乡建设局住房保障股通知公租房轮候家庭领取抽签摇号的通知，按照通知上面的抽签摇号时间、地点参加抽签摇号。

6、通过公开、公平先抽顺序号、再抽房号，按照公租房轮候家庭中签的房号予以公示，公租房中签房号公示20个工作日之后，阳春市住房和城乡建设局住房保障股通知公租房中签家庭领取入住通知，并去办理入住手续。

