
附件1
参选单位须知
一、比选文件编制
（一）注意事项
参选单位应仔细阅读比选公告，在完全了解全部内容后，依法真实编制比选文件。如果没有按照比选公告要求提交全部比选文件或者资料，没有对比选公告作出实质性响应，可能导致报价被否决。
（二）比选文件组成
1.提交资料一览表（附件2）。
2.报价函（附件3）。
3.报价表（附件4）。
4.营业执照副本复印件（如为多证合一企业，提供“统一社会信用代码”副本复印件）。
5.法人代表身份证复印件（如非法定代表人办理，提供授权委托书（格式自拟）、法定代表人及被授权人身份证复印件）。
6.具有政府采购资质的证明材料。
7.拟派出技术人员的相关资质证明材料及身份证复印件。
8.办公场所租赁合同或办公场所房产证书复印件。
9.信用报告（从“信用中国”网站下载）。
10.2024年度由会计师事务所审定的财务审计报告或基本开户行出具的资信证明或财务报表。
11.响应截止时间前12个月内，至少1个月已缴纳（申报）税收和社会保障资金的凭据，依法免税或不需要缴纳社会保障资金的服务单位应提供相关文件证明或提供“具备依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录”承诺函。
12.近三年来在国家党政机关、企事业单位开展同类项目服务的证明材料。
13.售后服务承诺书（附件5）。
14.信用承诺书（附件6）。
15.其他证明文件材料（如有）。
（三）比选文件的格式规定和签署
1.比选文件必须工整、规范、统一、清晰，采用A4幅面纸装订成册。
2.参选单位应当按照比选公告规定的统一格式和顺序填写装订比选文件。
3.参选单位名称应当填写全称，同时加盖公章，公章与全称相符。
4.比选文件不得随意涂改和增删。如有修改错漏之处，必须由法定代表人或授权代表签字、盖章。
（四）报价
1.所有报价均以人民币为货币单位，为含税价格。
2.所有单价和总价按照报价表格式要求填报。
二、比选文件递交
1.比选文件统一装入密封袋内，封口处应当有参选单位公章，封面上注明“项目名称、参选单位名称、联系人、联系电话、递交时间”字样。
2.比选文件未按要求密封、标记的，采购单位有权拒收。
三、比选评审
采用综合评价法确定成交单位，其中价格分占35分、技术分占30分、业绩分占15分、服务分占20分。综合得分相同的，以提出最低报价的参选单位作为预成交单位。报价严重偏离市场价格的作废。
四、确定成交
（一）确定成交单位
[bookmark: _GoBack]评审结束后，采购单位在阳春市人民政府门户网站上公示比选结果，公示期为5个工作日。在公示期内无异议的，确定排名第一的参选单位为该项目成交单位。
（二）合同签订
采购单位在确定成交单位后，应尽快与成交单位签订合同。
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