附件3
提交资料一览表
	序号
	资料内容
	审核情况

	1
	响应函。
	

	2
	报价表。
	

	3
	营业执照副本复印件（如为多证合一企业，提供“统一社会信用代码”副本复印件）。
	

	4
	经营场所有效期内的租赁合同或产权证明复印件。
	

	5
	法定代表人授权委托书原件（法定代表人本人参加时不需提供）。
	

	6
	法人代表及授权代表人身份证复印件（法定代表人本人参加时仅需提供法定代表人的身份证复印件）。
	

	7
	近三年以来在行政事业单位开展同类项目服务合同三个以上。
	

	8
	档案搬运合作协议（合同）复印件、合作方档案管理资质证明（营业执照、档案中介机构备案回执等复印件）或聘用档案专业人员合同复印件。
	

	9
	搬迁工作方案（应包含对大型家具、精密设备设施、保密文件等特殊物品的专项打包搬运计划以及人员配备、车辆配备计划，其中人员配备和车辆配备计划须附上对应人员身份证、车辆行驶证、档案管理资质证书、特种作业人员操作证复印件）。
	

	10
	应急预案（包括但不限于车辆故障、人员受伤、恶劣天气、物品掉落等情况的处置措施）。
	

	11
	保密承诺书。
	

	12
	安全承诺书。
	

	13
	服务时效承诺书。
	

	14
	比选截止日前6个月内任意1个月依法缴纳税收和社会保障金的证明。
*新成立企业不足1个月的，提供“依法缴纳税收和社会保障资金”承诺函（格式自拟）。
	

	15
	以下任一即可：①2025年度由会计师事务所审定的财务审计报告；②基本开户行出具的资信证明；③健全的财务会计制度声明函（格式自拟）。
*新成立企业不足1年的，提供“具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度”承诺函（格式自拟）。
	

	审核结论
	


注：1.以上所有材料均需加盖单位和法定代表人公章。
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