1、近三年政府工作报告、年度总结、百千万工作总结汇报
2、各部门上半年工作总结和下半年工作计划，含近段时间重点工作。
3、电话簿
4、国土空间总体规划、乡镇建设规划
5、七个一情况
[bookmark: _GoBack]6、全镇概况、各村简介
7、财务报表
8、在建项目明细表
9、财务管理办法
10、全镇地图
11、办公室、住宿安排等
12、会议安排
