阳春市人民政府办公室概况

一、主要职责

（1）负责市人民政府和市人民政府办公室的文电处理工作，草拟、审核、印发以市人民政府及市人民政府办公室名义发布的文件；负责市人民政府重大活动和各类会议的组织安排。（2）起草《政府工作报告》。（3）根据市人民政府的工作部署和市人民政府领导同志的指示，组织开展调查研究，及时反映情况，提出建议，为市人民政府领导同志提供决策参考。（4）组织办理人大代表议案、建议及政协委员提案。（5）收集报送阳江市人民政府、市人民政府领导同志参阅的信息资料，协调新闻单位宣传报道市人民政府重大工作措施和重要政务活动。（6）检查、督促市人民政府各项决议、决定、重要工作部署和市人民政府领导同志重要批示的贯彻执行情况。（7）负责市人民政府信息公开工作，指导、协调全市政府信息公开工作。（8）负责全市党政群机关、企事业单位小汽车定编工作。（9）根据市领导的批示，组织协调市人民政府有关部门、省和阳江市驻阳春有关单位，对有关问题提出处理意见。（10）负责贯彻执行有关金融工作的法律法规规章和国家、省、阳江市及我市的各项方针、政策及工作部署。（11）办理市人民政府领导同志交办的其他事项。

二、机构设置

本部门无下属单位，部门预算为市府办本级预算。

本部门内设机构、人员构成情况：

（一）市人民政府办公室设10个内设机构：秘书股、综合股、调研股、建议提案股、信息股、市人民政府督查室、政务公开股、市人民政府小汽车定编办公室、金融股(市金融工作办公室)、行政政工股。

（二）人员构成情况。本办人员共72人，其中：行政人员人数38人、后勤服务人员人数5人、离退休人员人数29人。

遗属供养人员3人。
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